Bayerischer Hockey - Verband

Stellenausschreibung

Sachbearbeitung in der Verbandsgeschaftsstelle (m/w/d) in Teilzeit zum sofortigen Zeitpunkt

Die durchschnittliche wdchentliche Arbeitszeit betragt 20,0 Stunden. Arbeitsort ist die BHV-
Geschaftsstelle im Haus des Sportes (Georg-Brauchle-Ring 93 in 80992 Miinchen).

Das Aufgabengebiet ist umfangreich, verantwortungsvoll, aber auch abwechslungsreich:

» Generelle Aufgaben im Rahmen der Verbandsverwaltung (Bankgeschéfte,
Verwaltung der Mitgliedsvereine, etc.)

» Zusammenarbeit mit Prasidium und Verbandsgremien auf hauptamtlicher und
ehrenamtlicher Ebene

» Fordermittel (Beantragung, Abrechnung, Verwendungsnachweis)

» Personalverwaltung (Vertragswesen, Zeiterfassung, Zuarbeit Entgeltabrechnung)

> Interessenvertretung gegeniber Sportorganisationen

Wir wiinschen uns von lhnen:

» Fundierte Kenntnisse / Erfahrung in der Vereins- und Verbandsorganisation
» Teamfahigkeit und sehr gute Kommunikationsfahigkeit, Fihrungsqualitaten
» Fahigkeit zu konzeptioneller und kreativer Arbeit

> Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten

» Aufgeschlossenheit gegentiber neuen digitalen Arbeitsprozessen

» Fundierte Kenntnisse MS Office 365

Arbeiten beim BHV bedeutet:

> Interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben
» Flexible Arbeitszeiten und Freizeitausgleich

» Moglichkeit von anteiligem Arbeiten im Homeoffice

» Offenes und von gegenseitigem Vertrauen gepragtes Arbeitsklima

Ihre aussagekraftige Bewerbung inklusive Gehaltsvorstellungen erreicht uns am besten per Mail:

Harry Schenavsky (Prasident des BHV): hs@egmgolf.de &
Michael Bork (Schatzmeister im BHV): michael@fund7.com
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